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VIS utbildningsmaterial -
Grundutbildning dvningsuppgifter

Ovningsuppgift 1
1. Skapa en minnesanteckning for arbetsplatstraff pa VIS halsocentral,
ange gardagens datum. Folj rutinen Dokumenthantering for VIS hal-
socentral.

2. Skapa en lokal administrativ rutin: ”Introduktion av ny medarbetare
pa VIS halsocentral”. Det ar ett styrande dokument som maste god-
kannas for att publiceras. Folj rutinen Dokumenthantering for VIS

halsocentral.
GALLER FOR VERKSAMHET DOKUMENT-ID VERSION
[Galler for verksamhet] ARBGRP79-4-1005 11.0
PUBLICERINGSDATUM ANSVARIG UPPRATTAD AV
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Ovningsuppgift 2
1. Skapa en minnesanteckning for arbetsplatstraff pa VIS halsocentral,
ange datum tre dagar tillbaka. Folj rutinen Dokumenthantering for
VIS halsocentral.

2. Skapa ett informerande dokument for personalen: Telefonlista VIS
hélsocentral”. Det dr ett icke styrande dokument och behéver darav
endast publiceras (dvs ej godkannas). Folj rutinen Dokumenthante-
ring for VIS hélsocentral.

GALLER FOR VERKSAMHET DOKUMENT-ID VERSION
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PUBLICERINGSDATUM ANSVARIG UPPRATTAD AV
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Sida 4 (28)

U3[j0qJ0fy UoIDa g NS UsWnyog - USR0GU0]y U0IBay 1 BUIUIAISUSWNYOp J0] BUIUSIAUY | Jow S8

- % AA-U. -
y

unnpieA )
weiboidpiep
Buiunnisaqssasoidpiep
uejdpieapiepuels
uolewIojuualed
Bepapunsdeysuny
EISIP{I3YD
alunsbuipueyag

SpUBINA

Jeng
apue|appawssald
rsig

Anpjnaisjuswnyop -
wesuawasuolsay

apualy ) /
J10301014
Buiuyosjuesauulp)
as|a|ey
uepniqu as|aWIWONSUaI
ejsipebeyaqg : xmﬂvammm
n|sag 1Bayeng
epuaby _ | ueld [
leynsey ueidsbuipuey
voddey ApjaIg

dfiyuawnyoqg = ul

o GO O O@

Buiupyigin
UOIIBIUSLNYOP YSIUYa |
uoleuasald

— uonjew.oyu|
Buiusiuesynig
JapjoyAyoasolg
Buiuasag

unny
eISIP{I3YD
UOIP{NIISUISIaqY

alunpiny
ajuswsa|bay
1abay
Buiuaysagssasoid
Aaijog

—_ (Buiupsosbejog

400 -s38quy) BulupiQ
3S|3WILOYSUAIBND UIBU|
uonebajag

Bulusinuy

GALLER FOR VERKSAMHET

VERSION

11.0

DOKUMENT-ID

ARBGRP79-4-1005
ANSVARIG

[Galler for verksamhet]

PUBLICERINGSDATUM
[Publiceringsdatum]

UPPRATTAD AV
Sandra Sikblad

Sandra Sikblad



Sida 5 (28)

Ovningsuppgift 3
1. Skapa en minnesanteckning for arbetsplatstraff pa VIS halsocentral,
ange datum fyra dagar tillbaka. Folj rutinen Dokumenthantering for
VIS hélsocentral.

2. Skapa en lokal administrativ rutin: ”Brandrutin for VIS halsocen-
tral”. Det &r ett styrande dokument som maste godkannas for att
publiceras. Folj rutinen Dokumenthantering for VIS halsocentral.
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Ovningsuppgift 4
1. Skapa en minnesanteckning for arbetsplatstraff pa VIS halsocentral,
ange datum fem dagar tillbaka. Folj rutinen Dokumenthantering for
VIS halsocentral.

2. Skapa en lokal administrativ rutin: ”Checklista for nyanstalld sjuk-
skoterska pa VIS hilsocentral”. Det dr ett styrande dokument som
maste godkannas for att publiceras. Folj rutinen Dokumenthantering
for VIS halsocentral.
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Ovningsuppgift 5
1. Skapa en minnesanteckning for arbetsplatstraff pa VIS halsocentral,
ange datum sex dagar tillbaka. Folj rutinen Dokumenthantering for
VIS hélsocentral.

2. Skapa en rutin for sekreterare: "Remisshantering for sekreterare pa
VIS héalsocentral”. Det ar ett styrande dokument som maste godkan-
nas for att publiceras. Folj rutinen Dokumenthantering for VIS hal-

socentral.
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Ovningsuppgift 6
1. Skapa en minnesanteckning for arbetsplatstraff pa VIS halsocentral,
ange datum en vecka tillbaka. Folj rutinen Dokumenthantering for
VIS halsocentral.

2. Skapa ett informerande dokument som géller for personalen: ” In-
formation till nyanstélld pa VIS hélsocentral”. Det r ett icke sty-
rande dokument och behdver dérav endast publiceras (dvs ej god-
kénnas). Folj rutinen Dokumenthantering for VIS hélsocentral.
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Ovningsuppgift 7
1. Skapa en minnesanteckning for arbetsplatstraff pa VIS halsocentral,
ange datum tva veckor tillbaka. F6lj rutinen Dokumenthantering for
VIS halsocentral.

2. Skapa ett arbetsdokument som géller for personalen: ”Semesterpla-
nering 2018 for VIS hilsocentral”. Det &r ett icke styrande dokument
och behdver darav endast publiceras (dvs ej godkannas). F6lj rutinen
Dokumenthantering for VIS hélsocentral.

GALLER FOR VERKSAMHET DOKUMENT-ID VERSION
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Ovningsuppgift 8
1. Skapa en minnesanteckning for arbetsplatstraff pa VIS halsocentral,
ange datum tre veckor tillbaka. Folj rutinen Dokumenthantering for
VIS halsocentral.

2. Skapa en lokal administrativ rutin: ”Stadrutin for VIS halsocentral”.
Det &r ett styrande dokument som maste godkannas for att publice-
ras. Folj rutinen Dokumenthantering for VIS halsocentral.
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Ovningsuppgift 9
1. Skapa en minnesanteckning for arbetsplatstraff pa VIS halsocentral,
ange datum en manad tillbaka. F6lj rutinen Dokumenthantering for
VIS hélsocentral.

2. Skapa ett informerande dokument: ”Remisskoder till Sunderby sjuk-
hus for VIS halsocentral”. Det ar ett icke styrande dokument och be-
héver dérav endast publiceras (dvs ej godkannas). Folj rutinen Do-
kumenthantering for VIS halsocentral.

GALLER FOR VERKSAMHET DOKUMENT-ID VERSION
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Ovningsuppgift 10
1. Skapa en minnesanteckning for arbetsplatstraff pa VIS halsocentral,
ange datum tva manader tillbaka. F6lj rutinen Dokumenthantering
for VIS halsocentral.

2. Skapa ett informerande dokument: ”Anvandarnamn personal pa VIS
hilsocentral”. Det ér ett icke styrande dokument och behdver dérav
endast publiceras (dvs ej godkannas). Folj rutinen Dokumenthante-
ring for VIS hélsocentral.
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Ovningsuppgift 11
1. Skapa en minnesanteckning for arbetsplatstraff pa VIS halsocentral,
ange datum tre manader tillbaka. Folj rutinen Dokumenthantering
for VIS halsocentral.

2. Skapa en lokal administrativ rutin: ’Fotografering av patientskada
pa VIS hilsocentral”. Det ir ett styrande dokument som maste god-
kénnas for att publiceras. Folj rutinen Dokumenthantering for VIS
halsocentral.
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Ovningsuppgift 12
1. Skapa en minnesanteckning for arbetsplatstraff pa VIS halsocentral,
ange datum fyra manader tillbaka. F6lj rutinen Dokumenthantering
for VIS halsocentral.

2. Skapa en rutin for sekreterare: ”Loggkontroll av personal pa VIS
hiillsocentral”. Det ar ett styrande dokument som maste godkannas
for att publiceras. FOlj rutinen Dokumenthantering fér VIS halsocen-

tral.
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Ovningsuppgift 13
1. Skapa en minnesanteckning for arbetsplatstraff pa VIS halsocentral,
ange datum fem manader tillbaka. Folj rutinen Dokumenthantering
for VIS halsocentral.

2. Skapa en lokal administrativ rutin: ”Avvikelsehantering pa VIS hal-
socentral”. Det &r ett styrande dokument som maste godkéannas for
att publiceras. F6lj rutinen Dokumenthantering for VIS halsocentral.
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Ovningsuppgift 14
1. Skapa en minnesanteckning for arbetsplatstraff pa VIS halsocentral,
ange datum sex manader tillbaka. Folj rutinen Dokumenthantering
for VIS halsocentral.

2. Skapa en lokal administrativ rutin: ”Ombokning och avbokning av
lakarbesok pa VIS hilsocentral”. Det r ett styrande dokument som
maste godkannas for att publiceras. Folj rutinen Dokumenthantering
for VIS halsocentral.
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